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PIANO SCUOLA DIGITALE

INFORMAZIONI PER IL PERSONALE DOCENTE DELL’ISTITUTO “C. COLOMBO”

SITO INTERNET D’ISTITUTO

www.comprensivocolombo.edu.it

Nel sito dell’Istituto e possibile trovare molte informazioni relative a:

scuole e plessi;

organigramma e funzionigramma;

verbali e documenti votati dal Collegio dei Docenti (PTOF, regolamenti, valutazione ecc.);
circolari;

curricolo d’Istituto suddiviso per discipline e rubriche valutative;

composizione degli Organi collegiali e comitati;

documentazione necessaria alle pratiche di segreteria;

progetti d’Istituto;

informazioni relative a Google Workspace e al Piano Nazionale Scuola Digitale.

Nella sezione Servizi sono presenti i link al registro elettronico ARGO con tre diversi tipi di accesso: docenti,
famiglie, personale dell’istituto (Assenze online).

Il sito contiene, inoltre, articoli relativi alle attivita delle classi, uscite didattiche, mostre ed eventi. Ogni
docente puo richiedere al responsabile del Team digitale di plesso di pubblicare un proprio articolo relativo a
qualche evento o attivita svolta con la classe.

Area riservata

Alcune informazioni, le circolari, i documenti riservati, le bozze di verbali o di altri materiali si trovano
nell’Area riservata a cui e possibile accedere con le stesse username e password di ARGO (Registro
elettronico).

GOOGLE WORKSPACE

Da alcuni anni la scuola si & accreditata ai servizi gratuiti offerti da Google alle istituzioni scolastiche. Diverse
informazioni e il regolamento d’utilizzo sono reperibili alla pagina Google Workspace for Education del sito
internet https://www.comprensivocolombo.edu.it/scuola-digitale/

Tutto il personale dell’Istituto in servizio ha a disposizione un account per poter usufruire dei servizi che
Google Workspace offre. | docenti neoassunti saranno inseriti dopo la presa di servizio.
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Username: nome.cognome@comprensivocolombo.it (Accenti e apostrofi di nomi e cognomi non sono stati

utilizzati nell’account)

Password: devocambiarla (al primo utilizzo dell’account ognuno personalizzera la propria password)

Servizi di Google Workspace

1)

2)

3)

4)

5)

E-MAIL istituzionale: si accede attraverso la casella di posta Gmail (www.gmail.com), con username e
password; e possibile utilizzare questo indirizzo come casella postale per le attivita lavorative,
separandole cosi da quelle private. Inoltre, nel sistema sono gia presenti tutti gli indirizzi mail del
personale dell’Istituto, non serve quindi conoscere i vari indirizzi ma con nome e cognome si
recuperano facilmente le mail di tutti (ovviamente bisogna assicurarsi che il destinatario controlli
questa casella di posta periodicamente).

GOOGLE DRIVE: ogni account ha collegato uno spazio drive (www.drive.google.com) in cui salvare i
propri file, foto, video, documenti, musiche ecc. Normalmente Google drive offre 15 GB di spazio
gratuito (poi diventa a pagamento) mentre, all’interno di Google Workspace, lo spazio & illimitato.
Risultera, inoltre, molto facile condividere i file con i colleghi accreditati nel sistema.

GOOGLE DRIVE CONDIVISO: entrando in Google Drive, nel menu di sinistra appare la voce “Drive
condivisi”. Le cartelle presenti non appartengono a un utente specifico ma alla suite di Istituto e
contengono materiali utili a piu docenti. Al momento sono state create cartelle relative a: PEI, PDP,
Progetti, Figure Strumentali, Corsi di Formazione, Modulistica, Buone pratiche (attivita didattiche
create dagli insegnanti), Software di base e didattici (installabili nei pc delle classi o laboratori), Video
didattici. Da queste cartelle i docenti possono recuperare vari documenti per copiarli nel proprio
drive oppure compilarli a piu mani con i relativi team. Ogni utente potra aggiungere cartelle utili a
determinati gruppi di docenti (Team di classe/sezione, Dipartimenti disciplinari, Classi parallele,
Progetti...) creando Gruppi di lavoro per specifiche tematiche o classi.

CALENDARIO: se ci si accredita ai servizi Google anche con cellulare o tablet, sara possibile inserire
automaticamente nel proprio calendario gli incontri previsti dal Piano annuale delle attivita,
suddiviso nei tre ordini scolastici. Gli eventi inseriti saranno distinti da quelli del proprio calendario.
(www.calendar.google.com)

Procedura di inserimento del calendario:
e Entrain Calendar, nella colonna di sinistra, accanto ad Altri calendari, fai clic su + e poi su
"Iscriviti al calendario";
e Incollail seguente codice nella casella “Aggiungi calendario” e premi Invio
o Codice Piano delle attivita scuola dell’Infanzia:
c_a8eouk3mbur3ar22b6p8ltuu80@group.calendar.google.com
o Codice Piano delle attivita scuola Primaria:
c_bbjkovig168fcrpad5lv9jsjco@group.calendar.google.com
o Codice Piano delle attivita scuola Secondaria:
c_40r24r510jm962q0mskqc5hues@group.calendar.google.com

GOOGLE CLASSROOM!: e possibile creare classi virtuali con i propri studenti in cui inserire
esercitazioni da fare in laboratorio o a casa, questionari, informazioni e notizie per i genitori, compiti
per casa ecc.

Tutti i nominativi degli alunni dell’Istituto sono normalmente inseriti ad inizio anno scolastico;
consultare via mail I’Animatore digitale webmaster@comprensivocolombo.it nel caso non appaiano i
nominativi di alcuni vostri studenti.
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Anche gli studenti avranno I'account nome.cognome@comprensivocolombo.it ma i servizi a loro
concessi sono al momento limitati a Google Drive, Google Classroom e Google Meet, non sara per
loro possibile scambiarsi email o accedere ad altre funzionalita se non espressamente richiesto al
Dirigente Scolastico e all’Animatore digitale dai docenti di classe. (www.classroom.google.com)

6) GOOGLE MEET: tramite I'applicazione GMeet (www.meet.google.com) i docenti possono avviare
riunioni online con colleghi o lezioni in DAD con gli studenti. Si prega di leggere attentamente il
regolamento d’Istituto previsto per questa tipologia di attivita. Il regolamento & disponibile alla
pagina Google Workspace for Education del sito dell’Istituto:
https://www.comprensivocolombo.edu.it/documento/regolamenti-didattica-digitale-integrata/

7) DOCUMENTI, FOGLI, PRESENTAZIONI E MODULI GOOGLE: da qualsiasi pc sara sempre possibile aprire
i propri documenti anche se non installati programmi come Office o Open Office.

PNSD E STEAM

Il Piano Nazionale Scuola Digitale (PNSD) € il documento di indirizzo del Ministero dell’Istruzione e del Merito
per il lancio di una strategia complessiva di innovazione della scuola italiana e per un nuovo posizionamento
del suo sistema educativo nell’era digitale.

All'interno delle linee programmatiche del PNSD, negli ultimi anni, grazie ai finanziamenti ministeriali
ottenuti, I'Istituto ha potuto potenziare i propri spazi laboratoriali con la dotazione di strumenti digitali idonei
a sostenere I'apprendimento curricolare e I'insegnamento delle discipline STEAM (Scienze, Tecnologia,
Ingegneria, Arte e Matematica). Ogni insegnante pu0, quindi, rivolgendosi al referente del Team digitale di
plesso, utilizzare con la propria classe i seguenti materiali.

Materiali Scuola Primaria

Robot didattici e coding Bee-Bot con percorsi

Robot didattici e coding Sphero Mini

Robot didattici e coding Clementoni Bubble Pro

Robot didattici e coding Ozobot Evo

Moduli elettronici intelligenti LittleBits: valigetta con componenti elettronici
Moduli elettronici intelligenti Makey Makey

Moduli elettronici intelligenti Micro:bit v2

Kit didattici per le discipline STEM Polydron Frameworks

Kit didattici per le discipline STEM LEGO Spike prime set base

Making e stampa in 3D 3Doodler Start - Penne 3D

Elettronica Motori DC, portabatterie, led, cavo adesivo conduttivo in rame

Materiali Scuola Secondaria

Making e stampa in 3D Stampante 3D

Making e stampa in 3D Plotter da taglio

Elettronica Motori DC, portabatterie, led, cavo adesivo conduttivo in rame
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Le attivita STEAM, svolte negli ultimi anni, sono consultabili alla pagina del sito d’Istituto:
https://www.comprensivocolombo.edu.it/stem-2/

Per ogni plesso, inoltre, & stato possibile acquistare due licenze del software Anastasys Geco, software

compensativo che aiuta gli alunni con DSA a studiare e fare mappe. Ogni insegnante puo, quindi, rivolgendosi

al referente del Team digitale di plesso, lavorare con questo software in classe o in percorsi individualizzati.

REGISTRO ELETTRONICO SCUOLA PRIMARIA

Da alcuni anni scolastici tutte le classi di scuola primaria hanno adottato il Registro dell’insegnante (giudizi)
elettronico. Il registro non & aperto alle famiglie.

I nuovi docenti possono richiedere I'account di accesso ARGO in segreteria.
Le attivita da svolgere nel registro sono:

- Inserimento dei giudizi delle verifiche scritte o orali;
- Scrutinio di primo e secondo quadrimestre;
- Inserimento della programmazione settimanale.

Nell’anno in corso 2026/27 saranno aggiunte ulteriori funzionalita al registro elettronico di scuola primaria.

REGISTRO ELETTRONICO SCUOLA SECONDARIA

Tutte le classi di scuola secondaria adottano il Registro elettronico come strumento per I'annotazione degli
esiti di verifiche e interrogazioni, per lo scrutinio di primo e secondo quadrimestre, per la rilevazione delle
presenze e per lo scambio comunicativo con le famiglie.

| nuovi docenti possono richiedere I'account di accesso ARGO in segreteria.

TEAM DIGITALE e ANIMATORE DIGITALE

Il Team digitale si occupa di:

- aggiornare il sito internet d’Istituto, inserendo articoli relativi alle attivita, alle uscite didattiche e alle
iniziative dei singoli plessi su richiesta degli insegnanti del plesso;

- raccogliere le segnalazioni di eventuali riparazioni tecniche da parte dei docenti e inoltrarle alla
segreteria che prevedera I'invio di un tecnico informatico;

- definire gli acquisti informatici/elettronici utili al plesso.

Relativamente al plesso di riferimento, per le precedenti attivita & possibile contattare:

*  PLESSO Colombo - Enrico Luchetti

»=  PLESSO Povoledo - Elena Marchi

»  PLESSO Santa Barbara - Giuliana Nalon
*  PLESSO Munari - Elena Paccagnella

»  PLESSO Zavrel - Laura Vettore

»  PLESSO Calamandrei - Mauro Bernardi
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L’Animatore digitale si occupa di:

- aggiornare il sito internet d’Istituto, inserendo articoli relativi alle attivita, alle iniziative, ai documenti
dell’Istituto;

- sportello di assistenza digitale per tutti i docenti, tramite mail (webmaster@comprensivocolombo.it)
0 su appuntamento, relativamente a Google Workspace, registro elettronico scuola Primaria, sito
internet d’Istituto, supporto nella didattica innovativa;

- supporto per attivita STEM nelle classi (coding, making, tinkering).

GRUPPI GOOGLE WORKSPACE ATTIVI

Per agevolare il lavoro di tutti, sono stati creati in Google Workspace dei gruppi che possono essere utilizzati
per inviare mail a piu persone utilizzando un solo indirizzo, creare classroom aggiungendo in una sola volta
piu utenti, invitare agli eventi del calendario o condividere file in modo pil veloce. | gruppi attuali sono i
seguenti:

Docenti dell’Istituto - docenti.tutti@comprensivocolombo.it
Docenti Infanzia - docenti.infanzia@comprensivocolombo.it

Docenti Primaria - docenti.primaria@comprensivocolombo.it

Docenti Secondaria - docenti.secondaria@comprensivocolombo.it
Docenti Colombo - docenti.colombo@comprensivocolombo.it

Docenti Munari - docenti.munari@comprensivocolombo.it

Docenti Povoledo - docenti.povoledo@comprensivocolombo.it

Docenti Santa Barbara - docenti.santabarbara@comprensivocolombo.it

Docenti Zavrel - docenti.zavrel@comprensivocolombo.it

ATA segreteria e collaboratori scolastici - ata@comprensivocolombo.it

ATA Segreteria - ata.segreteria@comprensivocolombo.it

Docenti Calamandrei 1A - docenti.calamandreila@comprensivocolombo.it
Docenti Calamandrei 1B - docenti.calamandreilb@comprensivocolombo.it
Docenti Calamandrei 1C - docenti.calamandreilc@comprensivocolombo.it
Docenti Calamandrei 2A - docenti.calamandrei2a@comprensivocolombo.it
Docenti Calamandrei 2B - docenti.calamandrei2b@comprensivocolombo.it
Docenti Calamandrei 2C - docenti.calamandrei2c@comprensivocolombo.it

Docenti Calamandrei 3A - docenti.calamandrei3a@comprensivocolombo.it
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Docenti Calamandrei 3B - docenti.calamandrei3b@comprensivocolombo.it
Docenti Calamandrei 3C - docenti.calamandrei3c@comprensivocolombo.it

Docenti Calamandrei 3D - docenti.calamandrei3d@comprensivocolombo.it



